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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД  БУЙ

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25  июня  2012 года № 675
	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией городского округа город Буй Костромской области муниципальной услуги «Признание жилого помещения непригодным для проживания и  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года              №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления       в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования городской округ город Буй Костромской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления  администрацией городского округа город Буй Костромской области муниципальной услуги «Признание жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (приложение).
2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации городского округа город Буй  Смирнову Г.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его официального опубликования.
Глава администрации

городского округа город Буй



                       И.А. Ральников
                                                                                                               Приложение
                        УТВЕРЖДЕН

            постановлением администрации
              городского округа город Буй

                   Костромской области

               от 25 июня 2012 г. № 675
Административный регламент
 предоставления муниципальной  услуги 

"Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу

в соответствии с действующим законодательством"
                                                          1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЕ

                                   1.1.     Предмет регулирования.

       1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими или юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией городского округа город Буй, связанные с предоставлением администрацией городского округа город Буй муниципальной услуги по признанию жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу 

 в соответствии с действующим законодательством.     

      1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (далее также - муниципальная услуга).
                          1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

 1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являющимися собственниками (нанимателями) помещений, их представителям, наделенным  в установленном законодательством Российской Федерации порядке полномочиями выступать от имени при взаимодействии с органами самоуправления (далее – заявитель).

                       2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

                              2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Признание жилых помещений пригодными              (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу  в соответствии с действующим законодательством»

.

                      2.2 Наименование органа, предоставления муниципальную услугу
 Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Буй.
     2.3. Органы и организации, с которыми заявитель

взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги
 При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

а) организацией, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, в целях получения технического паспорта  жилого помещения;
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления  муниципальной услуги  является признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, аварийным, подлежащим сносу или реконструкции

                 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий.

 Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в орган (по дате регистрации).

  2.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных дней, исчисляемых со дня предоставления заявителем в администрацию городского округа город Буй документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.2. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию городского округа город Буй заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 час.

2.5.4. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 1 час.

2.5.5. Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом администрации городского округа город Буй при предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.5.6. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 1 час.

2.5.7. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день с момента его поступления в администрацию городского округа город Буй.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года     № 188-ФЗ;

б) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года

 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

в) Уставом муниципального образования городской округ город Буй;
г) настоящим Административным регламентом.
2.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

а) заявление (рекомендуемая форма приведена в приложении 1);

б) документ, удостоверяющий личность;

в) документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;

              г) правоустанавливающих документов на помещение (договор купли-продажи, свидетельство о праве на наследство по закону (завещанию), договор дарения, договор приватизации) или свидетельства государственной регистрации права собственности на помещение, договор социального найма;

- план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – также проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

д) заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома (при необходимости).

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
2.8 Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста администрации.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- документы в установленных законодательством случаях не заверены нотариально, не скреплены печатями, 

- документы имеют ненадлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц,

- тексты документов написаны неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.10. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги правовыми актами не предусмотрено.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.11.1. На территории, прилегающей к месторасположению администрации городского округа город Буй, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 1 места - для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.2. Здание, в котором расположена администрация городского округа город Буй, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.11.3. Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, в том числе лиц, использующих кресла-коляски.

2.11.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы администрации городского округа город Буй.

2.11.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.11.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.11.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.11.9. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одно должностное лицо, ведущее прием заявителей.

2.11.10. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.11.11. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.

2.11.12. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.11.13. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего приём;

в) графика приёма.

2.11.14. Должностные лица, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.11.15. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.11.16. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.17. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.11.18. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.12. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном и письменном обращении в администрацию городского округа город Буй по адресу: Костромская область, г. Буй, пл.Революции, д.12, 3 этаж, каб. № 6;

       б) по электронной почте adm-buj@yandex.ru;
в) на информационных стендах, размещенных в администрации городского округа город Буй;

г) по телефону (49435) 4-45-07;

      д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте  администрации                                            городского округа город Буй: adm-buj@yandex.ru;

2.12.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.12.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может публиковаться в средствах массовой информации и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

2.12.4. Прием, а также консультирование заявителей при личном обращении в администрацию городского округа город Буй и по телефону (49435) 4-45-07 по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком

	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	с 13.00 часов до 17.00 часов

	Вторник
	с 8.00 часов до12.00 часов

с 13.00 часов до 17.00 часов

	Среда
	с 8.00 часов до 12.00 часов


2.12.5. Личный прием заявителей первым заместителем главы администрации городского округа город Буй по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: Костромская область, г. Буй, пл. Революции, д.12, 3 этаж, в соответствии со следующим графиком:

	Приемные дни:
	Приемные часы:

	каждый вторник месяца
	с 14-00 часов до 16-00 часов


2.12.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

2.12.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.

2.12.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) органы власти и организации, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);

в) время приема и выдачи документов;

г) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

д) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12.9. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок.

2.12.11. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

2.12.12. С момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию городского округа город Буй, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.12.13. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение 5 дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
                                           3.1.Последовательность административных процедур:

3.1.1. последовательность муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- личный прием заявителя, предоставляющего пакет документов (прием и регистрация документов), а также консультирование по вопросам оказания
муниципальной услуги (продолжительность действия – не более 30 минут);

- информирование по телефону заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги (продолжительность действия – не более 10 минут);

- подготовка   ответов   на   письменные   обращения   граждан   по   вопросам
предоставления муниципальной услуги (продолжительность действия – в течение 30 дней со дня регистрации обращения);

- рассмотрение Пакета документов и принятие решения (заключения) или решения    о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения Комиссией  (продолжительность действия – в течение 30 дней со дня регистрации Пакета документов);

3.1.2. Консультирование граждан могут осуществлять председатель, секретарь
или члены Комиссии.

3.1.3. Прием граждан по интересующим их вопросам должен осуществляться в
вежливой (корректной) форме.

3.1.4  Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении №6 к административному регламенту.
                                                  3.2 Прием и регистрация документов заявителя
3.2.1. Прием, рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов.

Основанием для начала оказания муниципальной услуги является обращение заявителя или его представителя к секретарю комиссии с заявлением на имя председателя комиссии, оформленное по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту с полным пакетом  необходимых документов.

При приеме документов, прилагаемых к обращению, должностное лицо проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на оказание муниципальной услуги;

- комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, должностное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации заявления, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае отсутствия препятствий для принятия документов заявление принимается и  регистрируется в день поступления. Заявление с приложенными к нему документами, передаются секретарем комиссии председателю комиссии не позднее следующего рабочего дня после его регистрации.
3.2.2. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя:

а) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);

б) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их соответствие установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление;

г) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

д) регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.2.3. При установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает заявителю представленные им документы.

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.5. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений и решений, а также оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и выдает ее заявителю.

3.2.6. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, передает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, первому заместителю главы администрации городского округа город Буй, который рассматривает заявление, накладывает соответствующую резолюцию на заявление и передает документы, представленные заявителем, должностному лицу, ответственному за проверку документов.

3.2.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за проверку документов,  представленных заявителем.

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя составляет 1 календарный день.

3.3.Рассмотрение заявления межведомственной комиссией при администрации городского округа город Буй.

Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление заявления с полным пакетом документов.

Председатель комиссии назначает проведение заседания комиссии для рассмотрения поступившего заявления в течение 30 дней со дня регистрации заявления. Секретарь комиссии направляет членам комиссии повестку дня заседания комиссии с указанием даты, времени и места его проведения.

Комиссия в назначенный день рассматривает заявление собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя), приложенные к заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, аварийным, подлежащим сносу или реконструкции.

В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.

Комиссия в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления принимает решение (в виде заключения) либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. 

3.3.1.Составление комиссией заключения. 

По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии (несоответствии) помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности (непригодности) для проживания, аварийным, подлежащим сносу;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

Заключение комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания, аварийным, подлежащим сносу (далее - заключение) составляется в 3 экземплярах по форме согласно приложению № 5 

При этом признание комиссией жилого помещения аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.

3.3.2.Составление акта обследования помещения. 

В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях проведения необходимых уточнений. 

В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования, председателем комиссии назначается день выезда на место в течение 10-ти рабочих дней со дня принятия решения. 

Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

Участники обследования и собственники помещения оповещаются секретарем комиссии о дне выезда.

Результаты обследования в течение 3-х рабочих дней оформляются актом, который составляется в 3 экземплярах по форме согласно приложению № 4. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. 

На основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, комиссией в течение 2-х рабочих дней составляется заключение (приложение № 5). 

3.3.3 Направление заключения заявителю  

Основанием для начала административной процедуры является составление комиссией соответствующего заключения.

Результатом административной процедуры является передача по одному экземпляру заключения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).

Срок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги заявителю не должен превышать 5 дней.
3.4 Решения, принимаемые Комиссией по результатам работы.

3.4.1.
По  результатам  работы  Комиссия  принимает  одно  из   следующих решений:

-
о соответствии помещения (строения) требованиям, предъявляемым к жилому
помещению (дому), и его пригодности для  проживания;

-
о   необходимости   и   возможности   проведения   капитального   ремонта, реконструкции    или    перепланировки    (при    необходимости    с    технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе
эксплуатации характеристик жилого помещения (дома) в надлежащее состояние; 

- о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии помещения (строения, дома) требованиям, предъявляемым к
жилому помещению (дому), с указанием оснований, по которым помещение
признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

3.4.2. Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и
оформляется в виде заключения по форме, установленной Постановлением
Правительства Российской Федерации от 28.01.2006г. № 47, в трех экземплярах, которые подписываются всеми присутствующими членами комиссии.

3.4.3. Комиссия в 5-дневный срок направляет по одному экземпляру заключения собственнику жилья и (или) заявителю, по чьей инициативе рассматривался вопрос.

3.4.4.
В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу   договоры   найма   и   аренды   жилых   помещений   расторгаются   в соответствии с законодательством.

3.4.5.
Договоры на жилые помещения, признанные непригодными для проживания, могут быть расторгнуты по требованию любой из сторон договорам в судебном   порядке   в    соответствии   с   законодательством   Российской Федерации.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, входящими  в состав Комиссии, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений Комиссией осуществляется уполномоченными Главой  городского округа должностными лицами путем проведения периодических проверок (не реже 1 раза в год).

4.2.
Другие формы контроля

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя, помимо текущего контроля, проведения проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц.

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к
ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации.

4.2.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги
осуществляется в процессе текущей деятельности Комиссии.

4.2.4.
При   проверке   могут   рассматриваться   все   вопросы,   связанные   с
предоставлением    муниципальной    услуги    (комплексные    проверки),    или
отдельные    вопросы    (тематические    проверки).    Проверка    также    может
проводиться по конкретному обращению заявителя.

V.    ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ВХОДЯЩИХ В СОСТА КОМИССИИ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.Досудебный порядок обжалования

5.1.1.Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, входящих в состав Комиссии, а также принимаемые Комиссией решения при предоставлении муниципальной услуги  в досудебном порядке.

5.1.2.
Жалоба рассматривается лицами, уполномоченными Главой городского округа город Буй, в течение 20 календарных дней с момента ее регистрации в установленном порядке.

5.1.3.
Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, направляется
заявителю.

5.2. Судебный порядок обжалования

5.2.1.Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, входящих в состав Комиссии, а также принимаемые Комиссией решения при предоставлении муниципальной услуги (заключения) в судебном порядке, в   соответствии    с   Гражданским   процессуальным    кодексом   Российской Федерации.

5.2.2. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев
со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.2.3. Гражданин вправе оспорить в суде решение, действие
(бездействие) должностного лица (муниципального служащего), если считают,
что нарушены его права и свободы.

5.2.4. Заявление подается в суд по подсудности, установленной Гражданским
процессуальным  кодексом  Российской  Федерации.   Заявление  может  быть
подано гражданином в суд по месту его жительства или по месту нахождения
должностного    лица    (муниципального    служащего)    решение,    действие
(бездействие) которого оспаривается.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание жилых помещений пригодными
( непригодными) для проживания граждан,
а также многоквартирных домов
аварийными и подлежащими сносу

в соответствии с действующим законодательством»

Председателю межведомственной комиссии
_____________________________________
от ___________________________________ 

______________________________________

зарегистрированного по адресу___________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести обследование  жилого помещения на предмет пригодности  или непригодности для проживания.

Приложение: 
___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

_______________20___ года                 _____________          ___________________

                                                                       (подпись)          (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание жилых помещений пригодными

( непригодными) для проживания граждан,

а также многоквартирных домов

аварийными и подлежащими сносу

в соответствии с действующим законодательством»

	
	РАСПИСКА
	
	

	в принятии документов для  выдачи решения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания, выдана
	

	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________________________________ ,
	

	
	(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического  лиц, сдавшего документы)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Проживающего (находящегося)____________________________________________________ ,
	

	
	(адрес лица, сдавшего документы)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	которым представлены следующие документы:
	

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество документов
	Количество листов в документах
	

	
	
	подлинники
	копии
	подлинники
	копии
	

	1.
	Заявление о  признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	 
	 
	 
	 
	

	2.
	Заключение органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора
	 
	 
	 
	 
	

	3.
	Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение 
	 
	 
	 
	 
	

	4.
	План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения- проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением
	 
	 
	 
	 
	

	5
	Заключение специализированной организации, проводящей обследование  дома, для признания многоквартирного дома аварийным
	
	
	
	
	

	о чем "___"_____________года   в "___"часов"_____"минут
	

	в Журнале регистрации заявлений  о соответствии помещения требованиям, предъявляемым жилому помещению, и о его

 пригодности для проживания внесена запись за №_____
	

	
	
	
	
	
	
	

	 ___________________________                ________________
	

	(Ф.И.О.должностного лица, принявшего документы)
	
	(подпись)
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание жилых помещений пригодными
( непригодными) для проживания граждан,
а также многоквартирных домов
аварийными и подлежащими сносу

в соответствии с действующим законодательством»
                       Требования, которым должно отвечать жилое помещение:

1.  Жилые помещения должны располагаться преимущественно в домах, расположенных в жилой зоне в соответствии с функциональным зонированием территории.

2.  Несущие и ограждающие конструкции жилого помещения, в том числе входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны находиться в работоспособном состоянии, при котором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части деформативности (а в железобетонных конструкциях - в части трещиностойкости) не приводят к нарушению работоспособности и несущей способности конструкций, надежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребывание граждан и сохранность инженерного оборудования.

3. Основания и несущие конструкции жилого дома, а также основания и несущие конструкции, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, не должны иметь разрушения и повреждения, приводящие к их деформации или образованию трещин, снижающие их несущую способность и ухудшающие эксплуатационные свойства конструкций или жилого дома в целом.

4. Жилое помещение, равно как и общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, должно быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы предупредить риск получения травм жильцами при передвижении внутри и около жилого помещения, при входе в жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также при пользовании инженерным оборудованием и обеспечить возможность перемещения предметов инженерного оборудования соответствующих помещений квартир и вспомогательных помещений дома, входящих в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме. При этом уклон и ширина лестничных маршей и пандусов, высота ступеней, ширина проступей, ширина лестничных площадок, высота проходов по лестницам, подвалу, эксплуатируемому чердаку, размеры дверных проемов должны обеспечивать удобство и безопасность передвижения и размещения.

5. 4. Жилое помещение должно быть обеспечено инженерными системами (электросвещение, хозяйственно-питьевое и горячее водоснабжение, водоотведение, отопление и вентиляция, а в газифицированных районах также и газоснабжение). В населённых пунктах без централизованных инженерных сетей в одно- и двухэтажных зданиях допускается отсутствие водопровода и канализированных уборных.

6. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение и др.), оборудование и механизмы, находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать требованиям санитарно-эпидемиологической безопасности. Устройство вентиляционной системы жилых помещений должно исключать поступление воздуха из одной квартиры в другую. Не допускается объединение вентиляционных каналов кухонь и санитарных узлов (вспомогательных помещений) с жилыми комнатами.

7. Кратность воздухообмена во всех вентилируемых жилых помещениях должна соответствовать нормам, установленным в действующих нормативных правовых актах.

8. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение и др.), находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть размещены и смонтированы в соответствии с требованиями безопасности, установленными в действующих нормативных правовых актах, и инструкциями заводов - изготовителей оборудования, а также с гигиеническими нормативами, в том числе в отношении допустимого уровня шума и вибрации, которые создаются этими инженерными системами.

9. Наружные ограждающие конструкции жилого помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны иметь теплоизоляцию, обеспечивающую в холодный период года относительную влажность в межквартирном коридоре и жилых комнатах не более 60 процентов, температуру отапливаемых помещений не менее +18 градусов по Цельсию, а также изоляцию от проникновения наружного холодного воздуха, пароизоляцию от диффузии водяного пара из помещения, обеспечивающие отсутствие конденсации влаги на внутренних поверхностях несветопрозрачных ограждающих конструкций и препятствующие накоплению излишней влаги в конструкциях жилого дома.

10. Жилые помещения, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть защищены от проникновения дождевой, талой и грунтовой воды и возможных бытовых утечек воды из инженерных систем при помощи конструктивных средств и технических устройств.

11. Допустимая высота эксплуатируемого жилого дома и площадь этажа в пределах пожарного отсека, входящего в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать классу конструктивной пожарной опасности здания и степени его огнестойкости, установленным в действующих нормативных правовых актах, и обеспечивать пожарную безопасность жилого помещения и жилого дома в целом.

12. В реконструируемом жилом помещении при изменении местоположения санитарно-технических узлов должны быть осуществлены мероприятия по гидро-, шумо- и виброизоляции, обеспечению их системами вентиляции, а также при необходимости должны быть усилены перекрытия, на которых установлено оборудование санитарно-технических узлов.

13. Объемно-планировочное решение жилых помещений и их расположение в многоквартирном доме, минимальная площадь комнат и помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилых помещениях (кроме прихожей и коридора), должны обеспечивать возможность размещения необходимого набора предметов мебели и функционального оборудования с учетом требований эргономики.

14. В жилом помещении требуемая инсоляция должна обеспечиваться для одно-, двух- и трехкомнатных квартир - не менее чем в одной комнате. Длительность инсоляции в осенне-зимний период года в жилом помещении должна отвечать соответствующим санитарным нормам. Коэффициент естественной освещенности в комнатах и кухнях должен быть не менее 0,5 процента в середине жилого помещения.

15. Высота (от пола до потолка) комнат и кухни (кухни-столовой) должна быть не менее 

2,5 м. Высота внутриквартирных коридоров, холлов, передних, антресолей должна составлять не менее 2,1 м.

16. Отметка пола жилого помещения, расположенного на первом этаже, должна быть выше планировочной отметки земли.

17. Размещение жилого помещения в подвальном и цокольном этажах не допускается.

18. Размещение над комнатами уборной, ванной (душевой) и кухни не допускается. Размещение уборной, ванной (душевой) в верхнем уровне над кухней допускается в квартирах, расположенных в 2 уровнях.

19. Комнаты и кухни в жилом помещении должны иметь непосредственное естественное освещение.

20. Естественного освещения могут не иметь другие помещения вспомогательного использования, предназначенные для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (коридоры, вестибюли, холлы и др.). Отношение площади световых проемов к площади пола комнат и кухни следует принимать с учетом светотехнических характеристик окон и затенения противостоящими зданиями, но не более 1 :5,5 и не менее1: 8.

21. В жилом помещении допустимые уровни звукового давления в октавных полосах частот, эквивалентные и максимальные уровни звука и проникающего шума должны соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах, и не превышать максимально допустимого уровня звука в комнатах и квартирах в дневное время суток 55 дБ, в ночное - 45 дБ. При этом допустимые уровни шума, создаваемого в жилых помещениях системами вентиляции и другим инженерным и технологическим оборудованием, должны быть ниже на 5 дБА указанных уровней в дневное и ночное время суток.

22. Межквартирные стены и перегородки должны иметь индекс изоляции воздушного шума не ниже 50 дБ.

23. В жилом помещении допустимые уровни вибрации от внутренних и внешних источников в дневное и ночное время суток должны соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах.

24. В жилом помещении допустимый уровень инфразвука должен соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах.

25. В жилом помещении интенсивность электромагнитного излучения радиочастотного диапазона от стационарных передающих радиотехнических объектов (30 кГц - 300 ГГц) не должна превышать допустимых значений, установленных в действующих нормативных правовых актах.

26. В жилом помещении на расстоянии 0,2 м от стен и окон и на высоте 0,5 - 1,8 м от пола напряженность электрического поля промышленной частоты 50 Гц и индукция магнитного поля промышленной частоты 50 Гц не должны превышать соответственно 0,5 кВ/м и 10 мкТл.

27. Внутри жилого помещения мощность эквивалентной дозы облучения не должна превышать мощность дозы, допустимой для открытой местности, более чем на 0,3 мкЗв/ч, а среднегодовая эквивалентная равновесная объемная активность радона в воздухе эксплуатируемых помещений не должна превышать 200 Бк/куб. м.

28. Концентрация вредных веществ в воздухе жилого помещения не должна превышать предельно допустимых концентраций для атмосферного воздуха населенных мест, установленных в действующих нормативных правовых актах. При этом оценка соответствия жилого помещения требованиям, которым оно должно отвечать, проводится по величине предельно допустимых концентраций наиболее гигиенически значимых веществ, загрязняющих воздушную среду помещений, таких, как оксид азота, аммиак, ацетальдегид, бензол, бутилацетат, дистиламин, 1,2-дихлорэтан, ксилол, ртуть, свинец и его неорганические соединения, сероводород, стирол, толуол, оксид углерода, фенол, формальдегид, диметилфталат, этилацетат и этилбензол.

ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание жилых помещений пригодными
( непригодными) для проживания граждан,
а также многоквартирных домов
аварийными и подлежащими сносу

в соответствии с действующим законодательством»
АКТ

обследования помещения
	№
	                         
	
	                        

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  без экспертов

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения:       

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории: 

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия: полы имеют уклоны, стены имеют отклонения от вертикали.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований:  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания: 
Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения:

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ПРИЛОЖЕНИЕ №5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание жилых помещений пригодными
( непригодными) для проживания граждан,
а также многоквартирных домов
аварийными и подлежащими сносу

в соответствии с действующим законодательством»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  постановлением главы самоуправления 

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

администрации городского округа город Шарья

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, 

.

Приложение к заключению:

а) акт обследования помещения (в случае проведения обследования).


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	.

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ПРИЛОЖЕНИЕ №6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание жилых помещений пригодными
( непригодными) для проживания граждан,
а также многоквартирных домов
аварийными и подлежащими сносу

в соответствии с действующим законодательством»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур
 по  предоставлению муниципальной услуги

 «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, аварийным, подлежащим сносу или реконструкции»











Прием, рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов





Отказ в приеме документов 





Рассмотрение заявления межведомственной комиссией


 по оценке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания





Составление комиссией заключения 





Составление акта обследования помещения 





Направление заключения заявителю
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